
คู่มือการใช้ระบบ MeetRoomSRS 
สำนักการลูกเสือ ยุวกาชาดและกิจการนักเรียน 

 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ระบบสารสนเทศสำนักการลูกเสือ ยุวกาชาดและกิจการนักเรียน  
สำนักงานปลัดกระทรวงศึกษาธิการ 



ขั้นตอนการเข้าใช้ระบบ สำหรับ User 
การเข้าใช้งาน 2 ช่องทาง 

1. www.srs2.moe.go.th  
2. www.bureausrs.moe.go.th/meetroom/ 

 

 

 

 

 

 

ขั้นตอนสมัครใช้งาน 

1. คลิก > เมนูสำหรับผู้ดูแลระบบ 
2. คลิก สมัครใช้งาน 

 

 

 

 

 

 

2. กรอบข้อมูลให้ครบถ้วน > คลิกลงทะเบียน 

 

 

 

 

 

http://www.srs2.moe.go.th/
http://www.bureausrs.moe.go.th/meetroom/


ขั้นตอนการใช้งาน 

1. คลิกเลือก > ระบบบริการห้องประชุม 

2. เลือกเมนู สำหรับผู้ดูและรบบ 

 

 

 

 

 

 

 

 

3. ใส่ชื่อผู้ใช้และรหัสผ่าน > คลิกเข้าสู่ระบบ 

 

 

 

 

 



4. คลิกเมนู > +จองห้อง ปรกฎดังภาพ กรอกข้อมูลให้ครบถ้วน > คลิก บันทึก 

 
 

ข้อมูลการขอให้ห้องประชุมจะส่งให้ผู้ดูและอนุมัติการใช้ต่อไป ดังตัวอย่าง  

 

 

 

 

5. เมื่อคลิกบันทึกการจองห้องแล้วจะแสดงข้อมูลการจองห้องประชุมหรือศลยก. บนปฏิทิน ดังภาพ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



6. เมนู ข้อมูลส่วนตัว สามารถแก้ไข ข้อมูลส่วนตัวได้ แล้วกด บันทึกการเปลี่ยนแปลง 

 

 

 

 

7. คลิกออกจากระบบ เพื่อกลับสู่หน้าหลัก ขึ้นข้อความสีเหลืองแสดงว่ารอการอนุมัติ แสดงสีเขียวแสดง

ว่าอนุมัติแล้ว 

 

 

 

 

 

 

8. คลิกเมนู ตรวจสอบการใช้ห้องประชุม กรอกวันเดือนปีที่จอง เลือกห้องประชุม หรือ ศลยก. ที่จองไว้

ในระบบ แล้วคลิก Search จะปรกฎข้อมูล วันที่เริ่ม -วันที่สิ้นสุด – เรื่อง - ห้องประชุม – ผู้บันทึก

ข้อมูล - สถานะ ดังภาพ 

 

 

 

 

 

 

 



สำหรับผู้ดูแลทั้งระบบ ( Administrator ) 

ขั้นตอนการใช้งาน 

1. คลิกเลือก > ระบบบริการห้องประชุม 

2. เลือกเมนู สำหรับผู้ดูและรบบ 

 

 

 

 

 

 

 

 

3. ใส่ชื่อผู้ใช้และรหัสผ่าน > คลิกเข้าสู่ระบบ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



4. เมื่อเข้าสู่ระบบแล้วจะปรากฎเมนู ดังนี้ 

1. จองห้องประชุม กรณีแอดเมินจองเอง 

2. ปฏิทินการให้ห้องประชุม 

3. รายงาน มี 3 เมนูย่อย  

- การจองห้องประชุม 

- สถิติการใช้ห้องประชุม 

- สถิติการใช้ห้องตามหน่วยงาน 

4. ตั้งค่า มี 4 เมนูย่อย 

- ห้องประชุม 

- หน่วยงานแผนก 

- ผู้ใช้งานระบบ 

- Token line 

5. ข้อมูลส่วนตัว  

    เมนู ปฏิทินการใช้ห้อง   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



1. เลือกข้อมูลการช้องห้องประชุม สีเหลือง เพื่อพิจารณาการขอใช้ จะปรากฏดังภาพ ให้ admin คลิก 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. เมื่อคลิก อนุญาต แล้ว Token line จะแจ้งไปยังเจ้าหน้าที่ศูนย์ฯ และผู้ดูแลห้องประชุม อภัย จันทวิมูล 

ข้อมูลหลังการพิจารณา อนุญาต แล้วข้อความจะเป็นสีเขียว 

. 

 

 

 

 

 

 

เพื่อพิจารณาแลว้ใหค้ลิก 

1. คลิก อนญุาต 

2. ไม่อนญุาต 



3. เมื่อเจ้าหน้าที่ศูนย์ และผู้ดูแลห้องประชุมได้รับการแจ้งเตือนผ่านระบบ Token line แล้ว คลิกลิงค์ เพื่อดู

ข้อมูลรายละเอียดการใช้ห้องประชุม/ศุนย์ 

 

 

 

 

 

 

เมนู ตั่งค่า ประกอบด้วย 4 เมนูย่อย 

1. ห้องประชุม 
2. หน่วยงาน/แผนก 
3. ผู้ใช้งานระบบ 
4. Token line 
 

 

 

1. เมนู ห้องประชุม ประกอบด้วย เพิ่มแก้ไข ลบ 

 

 

 

 

 

 

 



1.1 ต้องการเพ่ิมห้องประชุม คลิก                กรอกชื่อห้องประชุม รายลระเอียดห้องประชุม และแนบรูป

ห้องประชุม คลิก 

 

 

 

 

 

1.2  เมนู หน่วยงาน/แผนก ต้องการเพ่ิมห้องประชุมหรือหน่วยงาน คลิก  

 

 

 

 

 

 

กรอกชื่อหน่วยงานที่ต้องการเพ่ิมเติม แล้วคลิก บันทึก 

 

  


